O
o

Kel. Jati Perumnas
Kota Ternate

0821-3249-5439

dukcapil.tte@gmail.com

Persyaratan Pendaftaran
Penduduk

1. KK RUSAK (FORMULIR F1.02)

2. KK HILANG (KET. HILANG DARI KEPOLISIAN, FORMULIR
F1.02)

3. KK BARU KAWIN (KK ASLI MASING-MASING DAN BUKU
NIKAH, FORMULIR F1.02)

4. PINDAH MASUK NUMPANG (KK TUJUAN DAN SURAT
PINDAH DAERAH ASAL, FORMULIR F1.02)

5. PINDAH MASUK SENDIRI (SURAT PINDAH DAERAH
ASAL, FORMULIR F1.02)

6. PINDAH KELUAR (KK/KTP DAN FORMULIR F1.03,
LAINNYA : SURAT PERNYATAAN IZIN DARI
SUAMI/ISTRI, FORMULIR F1.02)

7. KIA (KK, AKTA KELAHIRAN, DAN FOTO DIRI ANAK
UNTUK USIA DIATAS 5 TAHUN, FORMULIR F1.02)

8. SURAT KUASA DALAM PELAYANAN ADMINISTRASI
KEPENDUDUKAN (FORMULIR F1.07)

SEMUA BERKAS PERSYARATAN YANG DI UPLOAD/KIRIM
HARUS ASLI

Persyaratan Pencatatan Sipil

www.dukcapil-tte.com

1. AKTA KELAHIRAN (KK, KTP PELAPOR, BUKU NIKAH/
SPTIJM KEBENARAN SUAMI ISTERI, KETERANGAN
KELAHIRAN DARI RS/ PUSKESMAS/SPTJM DATA
KELAHIRAN, FORMULIR F2.01)

2. AKTA KEMATIAN (KK ALM/ALMH, KTP ALM/ALMH, KTP
PELAPOR, SURAT KETERANGAN KEMATIAN DAN
PENGUBURAN DARI KELURAHAN, FORMULIR F2.01)

SEMUA BERKAS PERSYARATAN YANG DI UPLOAD/KP‘\
HARUS ASLI A


mailto:dukcapil.tte@gmail.com




| DATA PEMOHON

1.
2.
3.

Nama Lengkap
No. Induk Kependudukan
Nomor Kartu Keluarga

Il JENIS PERMOHONAN:

FORMULIR PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

F1.02

| KARTU KELUARGA I KTP-EL 1] KARTli\:‘):::TITAS v PERUBAHAN DATA
A [BARU A |BARU A |BARU A [KK
1 [Membentuk Keluarga Baru
2 |Penggantian Kepala Keluarga B |PINDAH DATANG B |HILANG/RUSAK B |KTP-EL
3 |Pisah KK 1 [Hilang
4 |Pindah Datang C |HILANG/RUSAK 2 |Rusak C [KIA
5 |WNI dari LN Karena Pindah 1 [Hilang Melampirkan:
6 [Rentan Adminduk 2 [Rusak C [PERPANJANGAN ITAP 1) Formulir perubahan Data
B |PERUBAHAN DATA D |PERPANJANGAN ITAP 2) Bukti Perubahan Data
1 |Menumpang dalam KK D |Lainnya
2 |Peristiwa Penting E [PERUBAHAN STATUS
KEWARGANEGARAAN
3 [Perubahan elemen data yang
tercantum dalam KK

F [LUAR DOMISILI
C |HILANG / RUSAK
1 |Hilang G |TRANSMIGRASI
2 |Rusak

Il PERSYARATAN YANG DILAMPIRKAN

00000000

KK Lama/ KK Rusak

Buku nikah/kutipan akta perkawinan

Kutipan akta perceraian
Surat Keterangan Pindah

Surat Keterangan Pindah Luar Negeri

KTP-EL Rusak

Dokumen Perjalanan

Surat Keterangan hilang dari Kepolisian

Petugas

0000000 O

Surat keterangan/ bukti perubahan Peristiwa Kependudukan

dan Peristiwa Penting.

SPTJM Perkawinan/Perceraian belum tercatat

Akta Kematian
Surat pernyataan penyebab terjadinya hilang atau rusak

Surat keterangan pindah dari Perwakilan RI

Surat pernyataan bersedia menerima sebagai anggota keluarga

Surat kuasa pengasuhan anak dari orang tua/wali
Kartu izin tinggal tetap

Pemohon,




PETUNJUK PENGISIAN

FORMULIR PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

I 1. Nama Lengkap . Diisi Nama secara lengkap sesuai dengan Akta Kelahiran atau sesuai dengan nama pemberian
orang tua
2. Nomor Induk Kependudukan :  Diisi sesuai dengan Nomor Induk Kependudukan (NIK)
Nomor Kartu Keluarga . Diisi dengan nomor KK
1 Jenis Permohonan :  Dibulatkan sesuai dengan peristiwa kependudukan yang akan diajukan. Anda dapat memilih lebih

dari satu jenis permohonan

1 Persyaratan yang dilampirkan : Diberi tanda Centang (V) pada kolom yang sesuai dengan persyaratan yang dilampirkan



F1.06

SURAT PERNYATAAN PERUBAHAN ELEMEN DATA KEPENDUDUKAN

* . 1 TS
- Wajib Diisi CONTOH PERUBAHAN
Yang bertandatangan dibawah ini : ELEMEN DATA
* Nama Lengkap . ADAM MAULANA........| (DI N AM A LN K AR S S A KT e eeeeeeeeens 1. PINDAH ALAMAT
* N I K . 1471XXXXXXXXXXXX (SESUAINIK PADA KTP) 2. GOLONGAN DARAH
T LAT OOOKRRRNXX... S A N D KT oo e ereens s PENDIDIKAN
* Nomor KK © LA0AX0K0XKXK. . (NOMOR KARTU KELUARGA PEMOHON) e 4. PEKERIAAN
* Alamat Rumah : JL. TENGKU BEY NO.140 RT.03 RW.07, BUKIT RAYA, PEKANBARU 5.STATUS

(DIISI ALAMAT KARTU KELUARGA SEBELUM PERUBAHAN, NAMA JALAN, NOMOR PERKAWINAN
RUMAH JIKA ADA. RT/RW. KECAMATAN. SERTA KOTA) (PINDAH KK)

Dengan rincian KK sebagai berikut : (oisEsuAKAN DENGAN DATA PADA KARTU KELUARGA)

* * < Status Hubungan Dalam *

No Nama NIK Keluarga Keterangan

1 JADAM MAULANA 147 IXXXXXXXXXXXX KEPALA KELUARGA PINDAH ALAMAT

2 |RESTI ERDAYANI A7 TXOXXXXXKXNX ISTRI D ar AN DATA GOLONGAN
PERUBAHAN DATA PENDIDIKAN

3 |ROBI RAMADHAN 147 IXXXXXXXXXXXX IANAK DAN PEKERJAAN

4 JAZMI PUTRI 147 IXXXXXXXXXXXX IANAK STATUS PERKAWINAN (PISAH KK)

5

Menyatakan bahwa data elemen data kependudukan saya dan anggota keluarga saya telah berubah, dengan rincian:

. . (DIISIKAN DATA SEMULA, DATA PERUBAHAN, SERTA DASAR PERUBAHANNYA. NOMOR DISESUAIKAN DENGAN NOMOR PADA
A Pendidikan dan Pekerjaan RINCIAN KARTU KELUARGA DIATAS)

Elemen Data
No Pendidikan Akhir Pekerjaan Keterangan
Semula Menjadi | Dasar Perubahan Semula Menjadi Dasar Perubahan

1

2

3 SMP STRATA 1 IJAZAH S1 PELAJAR PNS SK PNS -

4 SMA STRATA 1 IJAZAH S1 PELAJAR RU",’\'AEA’LGTUAT\IUGSG A - -

5

(DIISIKAN DATA SEMULA, DATA PERUBAHAN, SERTA DASAR PERUBAHANNYA. ELEMEN DATA LAINNYA DAPAT BERUPA

H NAMA, GOLONGAN DARAH, ALAMAT, NAMA ORANG TUA, JENIS KELAMIN, TANGGAL LAHIR, STATUS PERKAWINAN,
B‘ Agama‘ dan PerUbaha‘n Lalnnya TANGGAL PERKAWINAN, KEWARGANEGARAAN, DOKUMEN IMIGRASI)

Elemen Data
No Agama Lainnya. 2AMAT,GOLONGAN DARAR, STATUS PERKAWINAN, *)| Keterangan
- Dasar -
Semula | Menjadi | perubahan Semula Menjadi Dasar
Perubahan
1 o B Ay A L. SALAK NO.30 RT.02 RW.03, ) )
PEKANBARU ' [SAIL, PEKANBARU
2 TIDAK TAHU A - -
3
4 BELUM KAWIN KAWIN BUKU NIKAH | PISAH KK
5

Terlampir disampaikan fotocopi berkas - berkas yang terkait dengan perubahan elemen data tersebut.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dalam keterangan yang saya
berikan terdapat hal-hal yang tidak berdasarkan keadaan yang sebenarnya, saya bersedia dikenakan sanksi
sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Pekanbaru, ..... (TANGGAL BULANTARUN).......

Yang membuat pernyataan,

MATERAI
10.000

.. (NAMA LENGKAR PEMOHON) .....
Keterangan :

*) Perubahan Lainnya ini, juga dapat digunakan untuk merubah data kependudukan yang diakibatkan adanya kesalahan pada
waktu pengisian Formulir Biodata maupun kesalahan pada saat peng-entry-an biodata penduduk dimaksud.




F1.06

SURAT PERNYATAAN PERUBAHAN ELEMEN DATA KEPENDUDUKAN

Yang bertandatangan dibawabh ini :

Nama Lengkap PO PSSP PP PPTPPPOPRPPRPPN
NIK L et e e e e eeee e e e e ——eee e e it ——e e e e e e —rraeeeaairraaeeeaaaes
Nomor KK e et erreeeee et ereeeeee et e e e eeree e e e rer e e rraa
Alamat Rumah R

Dengan rincian KK sebagai berikut :

No Nama NI K Status ngekl)tlj;]?;allq Dalam Keterangan
1
2
3
4
5

Menyatakan bahwa data elemen data kependudukan saya dan anggota keluarga saya telah berubah, dengan rincian:

A. Pendidikan dan Pekerjaan

Elemen Data
No Pendidikan Akhir Pekerjaan Keterangan
Semula Menjadi Dasar Perubahan Semula Menjadi Dasar Perubahan
1
2
3
4
5
B. Agama dan Perubahan Lainnya
Elemen Data
No Agama LaiNNYA & oo *) Keterangan
Semula | Menjadi pePu"’}fgﬁan Semula Menjadi Dasar Perubahan
1
2
3
4
5

Terlampir disampaikan fotocopi berkas - berkas yang terkait dengan perubahan elemen data tersebut.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dalam keterangan yang saya
berikan terdapat hal-hal yang tidak berdasarkan keadaan yang sebenarnya, saya bersedia dikenakan sanksi
sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Pekanbaru, ........cccoooeeeeeiieiieee

Yang membuat pernyataan,

Materai

Keterangan :

*) Perubahan Lainnya ini, juga dapat digunakan untuk merubah data kependudukan yang diakibatkan adanya
kesalahan pada waktu pengisian Formulir Biodata maupun kesalahan pada saat peng-entry-an biodata penduduk
dimaksud.




Perhatian:

FORMULIR PENDAFTARAN PERPINDAHAN PENDUDUK

Harap diisi dengan huruf cetak dan menggunakan tinta hitam

1. No KK

2. Nama Lengkap Pemoh
3. NIK
4

. Jenis Permohonan

5. Alamat asal
6. Klasifikasi Kepindahan

7. Alamat Pindah

8. Alasan Pindah

(o]

. Jenis Kepindahan

10. Anggota Keluarga
yang Tidak Pindah

11. Anggota Keluarga
yang Pindah

: |:|Pekerjaan

: DNumpang KK
: |:|Numpang KK

F1.03

: DSURAT KETERANGAN KEPENDUDUKAN

I:l Surat Keterangan Pindah

|:|Surat Keterangan Pindah Luar Negeri (SKPLN)
DSurat Keterangan Tempat Tinggal (SKTT)

Bagi Orang Asing Tinggal Terbatas

Nomor Handphone : |

Email : I

R[]

Dsn/Lingk. | |

a. Desa/Kel. | |b. Kecamatan |
c.Kab./Kota | |d. Provinsi

Kode Pos | |

: |:|Dalam satu desa/ Kelurahan atau yang disebut dengan nama lain

|:|Antar desa/kelurahan atau yang disebut dengan nama lain dalam satu kecamatan

DAntar kecamatan atau yang disebut dengan nama lain dalam satu kabupaten/kota;

I:lAntar kabupaten/kota dalam satu provinsi

I:lAntar provinsi

re [ ]

Dsn/Lingk. | |

a. Desa/Kel. | |b. Kecamatan |
c. Kab./Kota | |d. Provinsi

Kode Pos | |

|:|Keamanan

DPendidikan I:]Kesehatan

: |:|Kepala Keluarga
|:|Kepala Keluarga dan Seluruh Anggota Keluarga

I:] Membuat KK Baru

12. Daftar Anggota Keluarga yang Pind:

|:| Membuat KK Baru

|:|Perumahan
DKeluarga

|:|Lainnya (Sebutkan)

|:|Kepala Keluarga dan Sebagaian Anggota keluarga
|:|Anggota Keluarga

NO

NIK

NAMA LENGKAP

SHDK

Diisi oleh Penduduk (Orang Asing) Pemegang ITAS yg Mengajukan SKTT dan OA Pemegang ITAP yg Mengajukan Surat Keterangan Kependudukan Lainnya

13. Nama Sponsor
14. Tipe Sponsor

15. Alamat Sponsor

16. Nomor dan Tanggal
KITAS & KITAP

17. Negara Tujuan
18 Alamat Tujuan

19. Penanggung Jawab
20. Rencana Pindah tgl

: DOrganisasi Internasional

I:lPerorangan

I:I Pemerintah

|:|Tanpa Sponsor

EIPerusahaan

Nomor

Tanggal Masa Berlaku
Diisi oleh Penduduk yang Mengajukan Surat Keterangan Pindah Luar Negeri

Kode Negara

L |

Tgl I:l BIn| |

Pemohon



